STADTBIBLIOTHEKE REUTLINGEN
Buchscanner - Anleitung

Vorsicht!

Nicht in die Lichtquelle
blicken.

Es besteht die

Gefahr von Augenschédden
durch Laser!

USB-Anschliisse

Touchscreen-
Bedienfeld

verstellbare
Seitenflachen
Nichts
tiberhdngen
lassen!

WeiBabgleichstreifen

Nicht abdecken! Ausldseleisten

Nutzung: kostenlos, ohne Bibliotheksausweis

Format: bis DIN A2
Auflosung: bis 600 dpi
Dateiformate: PDF, TIFF, PNG, JPEG

Speichern: auf eigenen USB-Stick ; USB-Sticks (4GB) werden fiir
5 € an der Verbuchungstheke im Erdgeschoss verkauft
Ausdrucken: nicht moglich

Auf dem USB-Stick wird automatisch ein Ordner namens Zeta angelegt. In diesen werden die
Dateien gespeichert.

Ein Aufrufen bzw. Uberpriifen von Dateien vom USB-Stick oder das Senden eines Druckauftrags ist
am Buchscanner nicht moglich. Dies geht nur mit einem giiltigem Bibliotheksausweis und ggf. mit
entsprechendem Guthaben fiir den Ausdruck an den Kunden-Internet-PCs im Studienkabinett und
im Hans Grischkat-Studio sowie am CD-ROM-Test-PC in der Musikbibliothek.

Bei der Herstellung von Kopien durch Einscannen sind Sie fir die
Einhaltung des Urheberrechts verantwortlich.
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1 Die Vorlage richtig positionieren

Schriftseite nach oben!

Ihre Vorlage wird von oben eingescannt.

Durch leichtes Driicken stellen Sie die Seitenflachen in Héhe und Position auf Ihre Vorlage
ein.

Verstellbare
Seitenflachen
Nichts iiberhdangen
lassen!
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Tipp!
Buicher positionieren

Positionieren Sie die
Buchvorlage im oberen
Bereich mittig.

Wenn nétig stellen Sie die
Seitenfldchen passend ein.

Das Geridt kann Daumen aus dem Scan entfernen sofern sie nicht den Textblock beriihren

Méchten Sie flr besondere Vorlagen eine Buchstiitze verwenden?
Fragen Sie an der Information.
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Einzelne Blatter
positionieren

Driicken Sie eine Seitenflache nach
unten und legen Sie lhre Vorlage so
an, dass sie an den Kanten anstoft.

Der Scan wird gerader sein und
weniger Korrektur bendtigen.

Zeitschriften positionieren

Zeitschriften positionieren Sie am
besten anhand der
Markierungen.

Lassen Sie nichts liber die Rander
der Seitenfldchen liberhdngen.
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2 Scannen Schritt fir Schritt

2.1 USB Stick einstecken

Ist Ihr USB-Stick an einem
schweren Schliisselbund o.4.
befestigt?

USB-Anschliisse

Ein Gewicht darf die gerade
Steckposition nicht dndern,
sonst wird der USB-Stick evtl.

Touchscreen- nicht erkannt.

Bedienfeld

2.2 Sprache auswahlen

1. Gewlinschte Sprache antippen

2. Schaltflache BN antippen

Sprache
1
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2.3 Nutzungsbedingungen akzeptieren
Das Urheberrecht gilt. Bei der Herstellung von Kopien durch Einscannen sind Sie fiir die
Einhaltung des Urheberrechts verantwortlich.

Waéhlen Sie um fortzufahren.

Werden die Nutzungsbedingungen nicht akzeptiert, ist ein Scannen nicht mdglich.

Stand 11/2017 Seite 6 von 20



STADTBIBLIOTHEK¥ REUTLINGEN

2.4 Betriebsart wahlen

Warenkorb verwenden

usgabe (nur Speichern)

Warenkorb

Scans werden zundchst ohne Speichern gesammelt. AnschlieRend kénnen sie in ihrer
Reihenfolge bearbeitet werden. Nicht gelungene Scans kénnen geldscht werden.
Nach Offnen des Warenkorbs kann in eine oder mehrere Dateien gespeichert werden.

ODER

Direktausgabe
Scans werden sofort gespeichert.

Waéhlen Sie eine Betriebsart und driicken Sie E

Haben Sie den Warenkorb gewahlt?
Weiter mit Kapitel 3

Haben Sie die Direktausgabe gewahlt?
Weiter mit Kapitel 4
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3 Warenkorb

Voreingestellt ist:

Modus Auto
Der Scanner passt sich automatisch an die Vorlage an.

Modus Trennen

Rechte Seite und linke Seite werden als Einzelseiten getrennt in den Warenkorb
ubertragen.

Modus Farbscan
Auflésung 300 dpi

Paperwhite Filter aktiviert
Die Farbe des Papiers wird aufgehellt.

Mochten Sie keine dieser Einstellungen verandern?
Weiter mit Kapitel 3.3
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3.1 Einstellungen verandern

Welche Vorlageart (Buch, Zeitschrift...) und welcher Teil soll
gescannt werden?

Ein Meni zur Vorlageart kann seitlich tiber

< eingeblendet werden.

. Im voreingestellten Modus Auto passt sich
der Scanner automatisch an die Vorlage an.

" Im Modus Auto, Buch und Zeitschrift
wird die Wo6lbung automatisch entzerrt.

Im voreingestelliten Modus Trennen
werden rechte Seite und linke Seite als
Einzelseiten getrennt in den Warenkorb
tibertragen.

Trennen Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift

Ergebnis: rechte Seite und linke Seite werden als Einzelseiten
getrennt in den Warenkorb Ulbertragen

Trennen

Links Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift

Ergebnis: linke Seite wird in den Warenkorb Ubertragen

-----

Links
Rechts Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift
= Ergebnis: rechte Seite wird in den Warenkorb
Rechts
Alles Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift
e Ergebnis: linke und rechte Seite als eine Seite in Warenkorb
Alles
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3.2 Einstellungen verandern

In welchem Farbmodus, welcher Helligkeit und welcher Auflosung
soll gescannt werden?

-« ¥ O

ZURUCK OPTIONEN HILFE

Treffen Sie lhre Auswahl und bestétigen mit

B ani E. || LB
o &
| Heigket | = 5 + ;
Aufldsung:
= ".‘g:\;g; 150?FI 200 DPI 300 DP1 400 DP| Je héher desto héher der
B - Speicherbedarf!
X i Paperwhite Filter:
Falls deaktiviert, bleibt die
Originalfarbe des Papiers erhalten.
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3.3 Scannen

<

Scannen

Mit auf dem Touchscreen-Bedienfeld
oder

durch Driicken auf die griinen Ausl&seleisten
den ersten Scan erstellen.

Alles innerhalb des
roten Rahmens wird
in den Warenkorb
ubertragen.

Ausschnitt andern

Verschieben:

Mit dem Finger langere Zeit innerhalb des
roten Rahmens driicken

=>» der Rahmen wird rosa und kann am Stiick
verschoben werden

GroBer oder kleiner wédhlen:

Mit dem Finger innerhalb eines Kreises
gedriickt halten und Ecke ein-/ausziehen

=>» Ausschnitt wird verandert.

Evtl. nacheinander an mehreren Kreisen ziehen.
Der Ausschnitt wird in OriginalgroBe gescannt.

Der angezeigte Scan ist offensichtlich misslungen?

e driicken und |, Seite 16schen” bestatigen.

o

Alle weiteren Scans mit = oder den Ausloseleisten auslésen.

-
Der letzte Scan muss iiber das Symbol
in den Warenkorb iibertragen werden.

-
Driicken Sie . Es ist noch nichts gespeichert!

Vorsicht:
Sind keine Anderungen pas Feld TN oben
(Reihenfolge, Priifen/Ersetzen rechts schlieBt ohne zu
von evtl. misslungenen Scans) notig? speichern!
Weiter mit Kapitel 3.4
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3.3.1 Scans priifen und andern

Wollen Sie die Reihenfolge der Scans dandern?

I . ’ . ! ‘ l / ’ 1.Scan im Warenkorb markieren

Vat Handbtich: . . .
S WittscheTta- wid 2. Mit ,Schneiden” ausschneiden.

Sozialwissenschaften

Marcell Schweitzer
Hans-Ulrich Kiipper
Systeme der Kosten-
und Erlésrechnung

8. Auflage

3. Den Scan markieren, vor oder nach dem der
ausgeschnittene Scan platziert werden soll.

4. Scan mit ,Links einfligen” oder

~Rechts einfiigen” % einfligen.
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Mochten Sie Scans priifen und misslungene Scans l6schen?
1. Gewiinschten Scan markieren. Mit dem Zoom

& kénnen Sie den Scan (berpriifen. Die VergroRerung
wird nicht gespeichert.

2. Soll der markierte Scan geloscht werden? = driicken.

P
ermdglicht das Erstellen eines neuen Scans. Es ist noch nichts gespeichert!
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3.4 Speichern

Sind alle Seiten, die Sie speichern mochten, im Warenkorb?

[{[TTTITTTTY]

-
Der letzte Scan muss iiber das Symbol in den Warenkorb iibertragen
worden sein.

Driicken Sie Il

Waéhlen Sie das Dateiformat

PDF- PDF ist ein sehr weit
verbreitetes Dateiformat und kann
| Dateiformat mit dem kostenlosen Programm

z Acrobat Reader praktisch auf jedem
Rechner gelesen werden.

Gut geeignet zum Versenden, nicht
geeignet, wenn die Dateien
anschlieBend bearbeitet werden
sollen.

TIF - Es wird ohne Verlust durch
Kompression gespeichert. Hochste
Qualitat, aber bendtigt auch groBen
Speicherplatzbedarf.

JPG - Es wird komprimiert mit
durchschnittlicher Qualitat
gespeichert. (Kein Multipage

. (2 moglich)

ZURUCK

PNG - Es wird ohne Verlust durch
Bei PDF und TIF konnen Sie Multipage wihlen: Kompression gespeichert. Gute
Qualitat mit weniger
Speicherplatzbedarf als TIF.

Ja = alle Scans werden in eine Datei gespeichert
(Kein Multipage moglich)

oder
Nein = jeder Scan wird in eine eigene Datei gespeichert
Sie kdnnen einen Dateinamen vergeben.

Ist das Feld Dateiname leer, wird die Datei automatisch als ZetaOO1 benannt bzw.
mehrere Dateien werden durchnummeriert.
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-p
WEITER
Driicken Sie . Ein Balken zeigt den Speichervorgang an.

Der gedffnete Warenkorb wird anschliefend wieder angezeigt.

Sie mochten nichts mehr scannen?
Nichts mehr aus dem Warenkorb (verdndert) speichern?

Dricken Sie das Feld oben rechts. Dann )

Ziehen Sie den USB-Stick einfach ab.

Sie mochten Scans verandert abspeichern?
Zum Beispiel in einem anderen Dateiformat?
Zuruck zu Kapitel 3.4

Die mochten den Warenkorb leeren, neue Scans erstellen?
Zuriick zu Kapitel 3.3.1
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4 Direktausgabe (nur Speichern)

Waéhlen Sie das Dateiformat

PDF- PDF ist ein sehr weit
verbreitetes Dateiformat und
kann mit dem kostenlosen
Programm Acrobat Reader
praktisch auf jedem Rechner
gelesen werden.

Gut geeignet zum Versenden,
nicht geeignet, wenn die
Dateien anschliefend bearbeitet
werden sollen.

- Dateiformat

TIF - Es wird ohne Verlust durch
Kompression gespeichert.
_Dateiname Hochste Qualitdt, aber benotigt
auch groBen
Speicherplatzbedarf.

JPG - Es wird komprimiert mit
durchschnittlicher Qualitat
gespeichert. (Kein Multipage
moglich)

PNG - Es wird ohne Verlust

o (2] durch Kompression gespeichert.
i Gute Qualitat mit weniger
Speicherplatzbedarf als TIF.
(Kein Multipage moglich)

Bei PDF und TIF konnen Sie Multipage wahlen:

Ja = alle Scans werden in eine Datei gespeichert

oder

Nein = jeder Scan wird in eine eigene Datei gespeichert
Sie konnen einen Dateinamen vergeben.

Ist das Feld Dateiname leer, wird die Datei automatisch als ZetaO01 benannt bzw.
mehrere Dateien werden durchnummeriert.

Driicken Sie
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Voreingestellt ist:

Modus Auto
Der Scanner passt sich automatisch an die Vorlage an.

Modus Trennen
Rechte Seite und linke Seite werden als Einzelseiten getrennt in den Warenkorb
ubertragen.

Modus Farbscan
Auflésung 300 dpi

Paperwhite Filter aktiviert
Die Farbe des Papiers wird aufgehellt.

Mochten Sie keine dieser Einstellungen verandern?
Weiter mit Kapitel 4.2
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4.1 Einstellungen andern

Welche Vorlageart (Buch, Zeitschrift...) und welcher Teil soll
gescannt werden?

2= Ein Menl zur Vorlageart kann seitlich liber

o . Im Modus Auto, Buch und Zeitschrift

wird die Woélbung automatisch entzerrt.

Im voreingestellten Modus Trennen werden
rechte Seite und linke Seite als Einzelseiten
getrennt in den Warenkorb (ibertragen.

Trennen Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift

Ergebnis: rechte Seite und linke Seite werden als Einzelseiten

getrennt in den Warenkorb libertragen

Trennen

Links Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift

Ergebnis: linke Seite wird in den Warenkorb Ubertragen

-----

Links
Rechts Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift
= Ergebnis: rechte Seite wird in den Warenkorb
Rechts
Alles Vorlage: Doppelseite eines Buches/einer Zeitschrift
—— Ergebnis: linke und rechte Seite als eine Seite in Warenkorb
Alles
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In welchem Farbmodus, welcher Helligkeit und welcher Auflosung
soll gescannt werden?

! Ein Menl zu Scanoptionen kann

eingeblendet werden.

-« ¥ ©

ZURUCK OPTIONEN HILFE

Treffen Sie lhre Auswahl und bestétigen

mit -

Auflésung:
— Je hoher desto hoher der
Bl| Speicherbedarf!

Paperwhite Filter:
Falls deaktiviert, bleibt die
Originalfarbe des Papiers erhalten.
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4.2 Scannen und Speichern

<

Mit ™ auf dem Touchscreen-Bedienfeld
oder

durch Driicken auf die griinen Ausl&seleisten
den Scan erstellen.

Alles innerhalb des
roten Rahmens wird
gescannt.

Ausschnitt andern
Verschieben:

Rahmens driicken

verschoben werden
GroBer oder kleiner wahlen:

halten und Ecke ein-/ausziehen
=>» Ausschnitt wird verandert.

Mit dem Finger ldngere Zeit innerhalb des roten

=» der Rahmen wird rosa und kann am Stick

Mit dem Finger innerhalb eines Kreises gedriickt

Evtl. nacheinander an mehreren Kreisen ziehen.
Der Ausschnitt wird in OriginalgréRe gescannt.

il
Der angezeigte Scan ist offensichtlich misslungen? . driicken und ,Seite 16schen”
bestatigen.

o

Sobald mit - ** der nichste Scan ausgel6st wird, wird der vorhergehende gespeichert.
Zu erkennen am USB-Stick-Symbol, das sich ganz kurz rot farbt: Y ’
PDF

891.86 MB

Hatten Sie Multipage (alle Scans werden in eine Datei gespeichert) gewdhlt, miissen Sie

SPEICHERN

nach dem letzten Scan auf dricken.

Sie mochten nichts mehr scannen?

Driicken Sie das Feld _ oben rechts.

Ziehen Sie den USB-Stick einfach ab.
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